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Liikkuvuustoimintoja toteuttavien organisaatioiden on noudatettava yhteisia Erasmus-
laatuvaatimuksia. Vaatimusten tarkoituksena on varmistaa, ettd liikkuvuusjakson
kokemukset ja oppimistulokset ovat mahdollisimman hyvia kaikille ja ettd kaikki
ohjelmasta rahoitusta saavat organisaatiot edistdvat osaltaan ohjelman tavoitteiden
saavuttamista.

Liikkuvuuskonsortiossa Erasmus-laatuvaatimukset koskevat kaikkia
edunsaajaorganisaatioiden - koordinaattorin ja konsortion jasenten - toteuttamia toimia.

Asianomainen kansallinen toimisto tulkitsee tarvittaessa tarkemmin, miten Erasmus-
laatuvaatimuksia olisi sovellettava asianmukaisesti kansallisella tasolla.

1. Perusperiaatteet

= Osallisuus ja monimuotoisuus: edunsaajaorganisaatioiden on noudatettava
osallisuuden ja  monimuotoisuuden periaatteita kaikessa  toiminnassaan.
Edunsaagaorganisaatioiden on varmistettava oikeudenmukaiset ja yhdenvertaiset
olosuhteet kaikille osallistujille.

Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan otettava toimintaansa
aktiivisesti mukaan muita heikommassa asemassa olevia  osallistujia.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyédynnettdava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tdhan tarkoitukseen tarjoamia valineita ja rahoitusta.

= Ympdristokestdavyys ja -vastuu: edunsaajaorganisaatioiden on edistettdva
osallistujien ympariston kannalta kestavaa ja vastuullista kayttaytymista.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyddynnettdvda mahdollisimman tehokkaasti
ohjelmasta saatavaa rahoitusta kestavien matkustustapojen tukemiseen.

= Digitaalinen koulutus, muun muassa virtuaalinen yhteistyd, virtuaalinen
liikkuvuus ja monimuotoliikkuvuus: edunsaajaorganisaatioiden olisi kaytettava
digitaalisia valineita ja oppimismenetelmia tdydentaakseen fyysisia
liikkuvuusjaksojaan ja parantaakseen yhteistyd6téd kumppaniorganisaatioiden kanssa.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi hyédynnettava mahdollisimman tehokkaasti ohjelman
tahan tarkoitukseen tarjoamia digitaalisia valineita, verkkoalustoja ja muita
mahdollisuuksia.

= Aktiivinen osallistuminen Erasmus-organisaatioiden verkostoon: yksi
ohjelman tavoitteista on tukea eurooppalaisen koulutusalueen kehittamista.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi pyrittdvéa Erasmus-verkoston aktiivisiksi jaseniksi
esimerkiksi vastaanottamalla osallistujia muista maista tai osallistumalla hyvien
kaytantéjen jakamiseen ja muihin kansallisten toimistojen tai muiden
organisaatioiden  jarjestémaan yhteyksia Iluovaan toimintaan. Kokeneiden
organisaatioiden olisi jaettava tietamystaan muille organisaatioille, joilla on
vahemman kokemusta ohjelmasta, tarjoamalla neuvontaa, mentorointia ja muuta
tukea. Edunsaajaorganisaatioiden olisi mahdollisuuksien mukaan kannustettava
osallistujiaan osallistumaan alumnitoimintaan ja -verkostoihin.
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2. Liikkuvuustoimintojen hyva hallinnointi

2.1 Kaikki edunsaajaorganisaatiot

Keskeiset tehtavat - tehtavien omistajuuden sdilyttaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on sailytettava itsellddn omistajuus keskeisista
taytantéonpanotehtavista, eika niiden pida ulkoistaa naita tehtavia muille
organisaatioille.

Keskeisia tehtdavia ovat ohjelman varojen taloushallinto, yhteydenpito kansalliseen
toimistoon, raportointi toteutetuista toimista seka kaikki paatdkset, jotka vaikuttavat
suoraan toteutettujen toimien sisaltoon, laatuun ja tuloksiin (mm. aktiviteettityypin
valintaan, kestoon, vastaanottavaan organisaatioon, oppimistulosten maarittelyyn ja
arviointiin)

= Tukiorganisaatiot, avoimuus ja vastuu: hankkeiden kadytanndn toteutuksessa
edunsaajaorganisaatiot voivat saada neuvoja, tukea tai palveluja muilta
organisaatioilta, kunhan edunsaajaorganisaatiot valvovat toteutettujen toimien
sisaltéd, laatua ja tuloksia "Keskeiset tehtdvat” -kohdassa kuvaillun mukaisesti.

Jos edunsaajaorganisaatiot kayttavat ohjelman varoja maksaakseen muille
organisaatioille tietyistéa tdaytantdoonpanotoimista, kyseisten organisaatioiden
velvollisuudet on maariteltdava virallisesti, jotta voidaan varmistaa Erasmus-ohjelman
laatuvaatimusten noudattaminen ja suojata unionin varat. Edunsaajan ja
palveluntarjoajan valiseen muodolliseen sopimukseen on sisallytettava seuraavat
seikat: suoritettavat tehtdavat, laadunvalvontamekanismit, seuraukset, jos toteutus on
heikkoa tai epaonnistunutta, ja joustomekanismit sovittujen palvelujen peruuttamisen
tai niiden aikataulun muuttumisen varalta, milla taataan oikeudenmukainen ja
tasapainoinen riskinjako ennakoimattomissa tilanteissa. Asiakirjojen, joissa nama
velvollisuudet maaritellaan, on oltava kansallisen toimiston saatavilla.

Organisaatiot, jotka avustavat edunsaajaa sovituissa taytantédnpanotoimissa
(maksua vastaan tai vapaaehtoispohjalta), katsotaan tukiorganisaatioiksi, ja ne on
rekisterditava virallisiin raportointijarjestelmiin. Tukiorganisaatioiden osallistumisesta
on oltava selkeaa hyétya edunsaajaorganisaatioiden kehittamiselle ja
liikkuvuustoimintojen laadulle.

Kaikissa tapauksissa edunsaajaorganisaatio on edelleen vastuussa toteutettujen
toimien tuloksista ja laadusta, riippumatta muiden organisaatioiden osallistumisesta.

= Osallistujien suorittamat maksut: edunsaajaorganisaatio  voi pyytaa
liikkuvuustoimintoihin osallistuvia maksamaan kyseisten toimintojen toteuttamisen
kannalta valttamattomista tavaroista ja palveluista omarahoitusosuutta. Osallistujien
suorittamien maksujen on oltava suhteessa toiminnon toteuttamiseen mydnnettyyn
tukeen, ne on selkeasti perusteltava ja perittdva vapaaehtoispohjalta; ne eivat saa
luoda epdoikeudenmukaisia esteitéa osallistumiselle (koskee erityisesti muita
heikommassa asemassa olevia osallistujia). Tukiorganisaatiot tai muut
edunsaajaorganisaation valitsemat palveluntarjoajat eivat voi peria lisamaksuja tai
muita osallistumismaksuja.

= Liikkuvuustoimintojen tulosten hyddyntaminen organisaation toiminnassa:
edunsaajaorganisaatioiden on otettava toteutettujen liikkuvuustoimintojen tulokset
(esim. henkilostélle ammatillisen kehittdmisen myoéta kertynyt tietamys)
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huomioon paivittdisessa tydssaan, jotta niistéa olisi hydtya koko
organisaatiolle, sen henkilostdlle ja oppijoille.

Valmiuksien kehittaminen: edunsaajaorganisaatioiden olisi kaytettava ohjelman
varoja (ja erityisesti organisointitukea) tavalla, joka lisda asteittain niiden valmiuksia
tydskennella kansainvalisesti kestavalla ja pitkdaikaisella pohjalla.
Lilkkuvuuskonsortiossa kaikkien organisaatioiden olisi hyddyttava tastd vastaavalla
tavalla.

Saanndlliset paivitykset: edunsaajaorganisaatioiden on kirjattava saanndllisesti
tiedot suunnitelluista ja toteutetuista liikkuvuustoiminnoista Euroopan komission tata
tarkoitusta varten tarjoamiin jarjestelmiin.

Osallistujien palautteen kerddaminen ja hydédyntaminen:
edunsaajaorganisaatioiden on varmistettava, ettd osallistujat tayttavat Euroopan
komission vakiomuotoisen raportin toiminnastaan. Edunsaajaorganisaatioiden olisi
hyddynnettava osallistujien antamaa palautetta tulevien toimiensa parantamiseksi.

2.2 Liikkuvuuskonsortion koordinaattorien osalta

Tehtdvadnjako: koordinaattorin ja jdasenorganisaatioiden valisestd tehtdvanjaosta on
sovittava etukateen. Tehtavat (myds keskeiset tehtavat) olisi jaettava siten, etta
osallistujaorganisaatiot pystyvat parhaiten saavuttamaan tavoitteensa ja kehittdmaan
uusia valmiuksia.

Rahoituksen kohdentaminen: konsortion toimintaan mydnnetty rahoitus olisi
jaettava konsortion koordinaattorin ja jasenorganisaatioiden kesken
oikeudenmukaisesti ja avoimesti osallistuvien organisaatioiden tehtavia ja tarpeita
vastaavasti.

Yhteinen paadtoksenteko: konsortion jasenorganisaatioiden on osallistuttava
paatoksiin, jotka vaikuttavat niiden toimintaan ja osallistujiin.

Vastaanottavien organisaatioiden valinta ja yhteistyo niiden kanssa:
konsortion jasenorganisaatiot on otettava mukaan vastaanottavien organisaatioiden
valintaan, ja niilla on oltava mahdollisuus ottaa niihin suoraan yhteytta.

Asiantuntemuksen ja resurssien jakaminen: jos koordinaattori on muodostanut
konsortion ohjelman toimien edistamiseksi ja koordinoimiseksi heidén vastuualueella,
sen on otettava aktiivinen rooli konsortion jasenorganisaatioiden valmiuksien
kehittamisessa (esimerkiksi tarjoamalla koulutusta niiden henkiléstdlle, saattamalla
niiden edustajat yhteen uusien vastaanottavien kumppaneiden edustajien kanssa tai
esittelemalld hyvia kaytant6ja).

Tamankaltaisessa konsortiossa koordinaattorin on aktiivisesti tuettava
jasenorganisaatioita Erasmus-laatuvaatimusten tayttamisessa ja sen on
varmistettava, ettd konsortion jasenet osallistuvat asianmukaisesti niihin tehtaviin,
jotka vaikuttavat suoraan niiden osallistujiin (esimerkiksi osallistujien valinta, seuranta
ja oppimistavoitteiden maarittely).

3. Laadun ja tuen tarjoaminen osallistujille

Kaytannon jarjestelyt: edunsaajaorganisaatioiden on varmistettava kdytannon ja
logististen jarjestelyjen laatu (matkat, majoitus, viisumihakemukset, sosiaaliturva
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jne.). Vaikka nama tehtavat siirretdaan osallistujalle tai palveluntarjoajalle,
edunsaajaorganisaatio on edelleen viime kadessa vastuussa niiden tarjonnan ja
laadun tarkastamisesta..

Terveys, turvallisuus ja sovellettavan sddntelyn noudattaminen: kaikki
toiminnot on jarjestettava siten, ettd huolehditaan kaikkien osallistujien
turvallisuuden ja suojelun korkeasta tasosta, minkd liséksi toiminnoissa on
noudatettava kaikkea sovellettavaa sdantelya (esimerkiksi vanhempien suostumus,
osallistujien vahimmadisika jne.). Edunsaajaorganisaatioiden on varmistettava, etta
niiden osallistujilla on ohjelman yleisissa saanndissa ja sovellettavassa saantelyssa
maaritelty asianmukainen vakuutusturva.

Osallistujien valinta: osallistujat on valittava avoimella, oikeudenmukaisella ja
osallistavalla valintamenettelylla.

Valmistelu: vastaanottavassa maassa on tehtavd osallistujien oleskelua varten
asianmukaiset valmistelut, joissa on otettava huomioon kaytanndn seikkojen ohella
ammatilliset ja kulttuuriset nakdkohdat. Valmistelut olisi tehtava vyhteisty6ssa
vastaanottavan organisaation (ja tarvittaessa isantaperheiden) kanssa).

Seuranta ja ohjaus: tarpeen mukaan ja toiminnon muodosta riippuen lahettavien ja
vastaanottavien organisaatioiden on nimettdva ohjaaja tai vastaava avainhenkild,
joka seuraa osallistujia vastaanottavassa organisaatiossa heidan siella oleskelunsa
aikana ja auttaa heita saavuttamaan toivotut oppimistulokset. Erityista huomiota olisi
kiinnitettava osallistujien perehdyttédmiseen ja heidan sopeutumiseensa
vastaanottavassa organisaatiossa seka oppimisprosessin seurantaan.

Toiminnan aikana annettava tuki: osallistujien on voitava pyytaa ja saada tukea
vastaanottavilta ja lahettaviltd organisaatioilta milloin tahansa liikkuvuusjakson
aikana. Kummankin  organisaation  yhteyshenkilét, yhteydenottokeinot ja
toimintaohjeet olisi maariteltava ennen liikkuvuusjakson toteutumista
poikkeuksellisten olosuhteiden varalta. Kaikille osallistujille on ilmoitettava naista
jarjestelyista.

Kielivalmennustuki: edunsaajaorganisaatioiden on varmistettava osallistujien
henkilokohtaisiin ja ammatillisiin tarpeisiin mukautettu asianmukainen kielikoulutus.
Edunsaajaorganisaatioiden olisi tarpeen mukaan hyddynnettdava mahdollisimman
tehokkaasti ohjelman tahan tarkoitukseen tarjoamia erityisvdlineita ja -rahoitusta.

Oppimistavoitteiden maaritteleminen: liilkkuvuusjakson odotetuista
oppimistuloksista on sovittava kunkin osallistujan tai osallistujaryhman osalta.
Lahettavédn ja vastaanottavan organisaation seka osallistujan (jos kyse on
yksittdisistd toiminnoista) on sovittava oppimistavoitteista. Sopimuksen muoto
riijppuu toiminnon tyypista.

Oppimistulosten arvioiminen: oppimistuloksia ja muita osallistujille koituvia
hyo6tyja olisi arvioitava jarjestelmallisesti. Arvioinnin tulokset olisi analysoitava ja niita
olisi hyddynnettava tulevien toimintojen parantamiseksi.

Oppimistulosten tunnustaminen: liikkuvuustoimintoihin osallistuvien virallisen ja
epavirallisen oppimisen seka arkioppimisen kautta saavuttamat oppimistulokset on
tunnustettava asianmukaisesti lahettdvassa organisaatiossa. Kaytdssa olevia
eurooppalaisia ja kansallisia valineita olisi kdytettava mahdollisuuksien mukaan.
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4. Ohjelmasta saatujen tulosten ja tietojen jakaminen

Tulosten jakaminen organisaation sisdlla: edunsaajaorganisaatioiden olisi
tiedotettava osallistumisestaan ohjelmaan laajalti organisaation sisdlla ja luotava
osallistujille mahdollisuuksia jakaa liikkuvuuskokemuksiaan vertaistensa kanssa.
Liikkuvuuskonsortioiden tapauksessa tietojen jakamisen olisi tapahduttava koko
konsortion tasolla.

Tulosten jakaminen muille organisaatioille ja suurelle vyleisdlle:
edunsaajaorganisaatioiden  olisi  jaettava  toimintojensa  tulokset  muiden
organisaatioiden ja yleisén kanssa.

Nakyvyyden antaminen Euroopan unionin rahoitukselle: edunsaajaorganisaatioiden
olisi tiedotettava osallistumisestaan ohjelmaan yhteisélleen ja laajalle yleisdlle.
Edunsaajaorganisaatioiden on myds ilmoitettava kaikille osallistujille mydnnetyn tuen
lahde.

Mahdolliset kieliversioiden vidliset merkitysristiriidat ratkaistaan
englanninkielisen tekstin perusteella.
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